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PROGRAM SZKOLENIA




1. Word jako narzedzie wspomagajace prace
= Tabele
= Kreatywne certyfikaty i dyplomy z wykorzystaniem korespondencji seryjnej

= Plany

2. Excel - podstawowe funkcje
= Formatowanie danych
= Blokowanie komorek
" Makra




4. Analiza danych - kilka stéw wstepu
= Wstep do metodologii statystycznej
* Podstawowe pojecia: populacja, proba, zmienne losowe
* Dobor proby — zasady zbierania danych
= Statystyka opisowa

* Podstawowe funkcje i statystyki opisowe: srednia, mediana, moda,
wariancja, odchylenie standardowe, rozstep

* (Czestosc, czestos¢ wzgledna i skumulowana, kwantyle




5. Excel jako narzedzie w analizie danych

Przygotowanie danych do analizy
Obliczenia

Tabele przestawne

Wizualizacja danych za pomocg wykresow

Analiza trendéw przy pomocy wykresow

6. Formutowanie wnioskow




WORD jako narzedzie wspomagajace prace:
= Tabele

= Kreatywne certyfikaty i dyplomy z wykorzystaniem korespondencji seryjnej

= Plany




TABELE

= (Czesto uzywane do prezentacji danych liczbowych.
=  Stosowane do prezentowania tekstu w dowolnej formie.

=  Kazda komorka stanowi oddzielny akapit i moze by¢ dowolnie formatowana.

Realizacja zadan obejmujgcych m.in.:
= Tworzenie tabel z wykorzystaniem réznych metod
= Formatowanie tabel

= Wprowadzanie danych do tabeli




Kreatywne certyfikaty i dyplomy
z wykorzystaniem korespondencji seryjnej

Przygotowanie dyplomu, ktory bedzie zawierat takie elementy jak: kolor tta, obramowanie,
napis WordArt, kolor czcionki, utozenie tej czcionki w odpowiednim miejscu oraz dodatkowy

element graficzny.

Nastepnie z wykorzystaniem korespondencji seryjnej dyplomy zostang spersonalizowane -

uzupetnione o zwrot grzecznosciowy oraz imie i nazwisko oséb z listy zawartej w pliku dane.doc.




EXCEL :

= Formatowanie danych
= Blokowanie komorek

= Makra




FORMATOWANIE DANYCH

= Przygotowywanie formatow komorek wg odpowiednich wzorcow.

= Wprowadzanie i organizacja danych




BLOKOWANIE KOMOREK

= Wykonanie zadania z wykorzystaniem blokowania komaorek




MAKRA

Makra to narzedzia, dzieki ktorym mozna zautomatyzowac powtarzajgce sie zadania.

* Wykonywanie ponizszych polecen na udostepnionym pliku:

1. Rejestracja makra Wiadomos¢, ktore wyswietla pole tekstowe
2. Rejestracja makra, ktore usuwa pole tekstowe.

3. Dodawanie przycisku "Wyswietl wiadomos¢" oraz przycisku "Zamknij wiadomosc".

4. Klikng€ przyciski i sprawdzi¢ dziatanie makra.




ANALIZA DANYCH




Analiza danych to ciggty proces polegajagcy na przeksztatcaniu danych w celu wypracowania
whnioskow i zdobycia przydatnych informacji do podejmowania decyzji.

Poprzez efektywne gromadzenie i interpretowanie danych mozna zgtebi¢ wiedze w danej
dziedzinie, identyfikowac wzorce i trendy. Dzieki wykorzystaniu mocy danych mozna podejmowac
Swiadome decyzje, dostosowane do potrzeb i preferenciji.

Trzeba miec¢ swiadomosc, ze kazdy zbiér danych jest indywidualny. Nie ma uniwersalnego sposobu
postepowania dla réznych zbiorow danych.

Rozpoczynajac analize danych trzeba posiadaé wiedzg dotyczgcg badanego zjawiska.




Proces analizy danych obejmuje trzy gtowne kroki:

1. Zbieranie, gromadzenie danych.

2. Analiza danych i wnioski.

3. Wdrazanie zmian.




Podstawowe pojecia:
Populacja - zbior dowolnych elementdéw, ktorych maja dotyczy¢ wnioski.
Préba - podzbior populacji, obejmujacy skonczong czesc jej elementow.

Proba podlega badaniu statystycznemu.




PODZIAL ZMIENNYCH

e Zmienne jakoSciowe — nie przyjmujg wartosci liczbowych: pte¢, zawdd.

* Zmienne ilosciowe — pozwalajg na przedstawienie ich wartosci w postaci liczb: wiek, wzrost.

e Zbidr wartosci zmiennej moze by¢ zakwalifikowany do jednej ze skal pomiarowych:
o Skala nominalna
o Skala porzgdkowa
o Skala interwatowa

o Skala ilorazowa




OPIS ZMIENNE)J

* Do podstawowego opisu statystycznego
zmiennych stosujemy:

o Miary tendencji centralnej

o Miary rozproszenia (dyspersiji)

* Prezentacja graficzna statystyk opisowych




MIARY TENDENCJI CENTRALNE)J

Moda (dominanta): okre$la wartos¢ najczestszg w danym zbiorze. Moze by¢ stosowana dla skal

nominalnych, porzadkowych i ilosciowych.

Mediana: wartos¢ srodkowa w uporzagdkowanym wedtug wielkosci zbiorze. Moze byc¢ stosowana dla
skal porzadkowych i ilosciowych. W przypadku gdy liczba elementéw w prdbie jest nieparzysta
mediana jest wartoscig zmiennej elementu srodkowego. Gdy liczba elementdw w probie jest
parzysta, mediane wyznaczamy obliczajgc Srednig z wartosci zmiennej dwodch srodkowych

elementow.

Srednia arytmetyczna: warto$é¢ przecietna. Ma zastosowanie wytacznie do skal iloéciowych

(interwatowych i ilorazowych)

Kwartyle: dzielg uporzagdkowang grupe na cztery rowne czesci.




MIARY ROZPROSZENIA

= Rozstep: roznica miedzy maksymalng i minimalng wartoscig w grupie.

= Odchylenie standardowe: miara rozproszenia danych wokat ich sredniej. Im wieksze odchylenie

standardowe, tym wieksza zmiennosc¢ danych.

=  Wariancja: kwadrat odchylenia standardowego.




Omowienie funkcji programu Excel, ktére sg niezwykle przydatne w analizie danych.

Przyjecie roli dydaktykow w fikcyjnej szkole i analizowanie danych dotyczgcych wynikdow nauczania.

Identyfikacja wzorcow, szukanie trendow oraz podejmowanie decyzji majgcych na celu optymalizacje

nauczania.




Strategie pozwalajace zwiekszyc¢ efektywnos¢ zmian opartych na danych:
1. Ustalanie jasnych celdéw i zatozen.

2.  Wykorzystywanie wielu zrodet danych.

3. Wykorzystywanie danych w nauce adaptacyjne,j.

4. Wykorzystywanie informacji zwrotnych.

5. Wspotpraca ze wszystkimi zainteresowanymi stronami.




DANE: WYNIKI SPRAWDZIANU * uzupetnij kolorowe pola. Zinterpretuj wyniki.

zadl zad? zad3 zad4 zad5 zad6 zad7 maksymalna liczba punktow
Max 2 2 1 2 3 3 4
liczba uczniow
1A
1B
1D |
razem
srednia  moda mediana maksimum minimum rozstep  odchylenie stand wariancja
1A
1B
1D
razem
Zadanie 1 Zadanie 2 Zadanie 3 Zadanie4 Zadanie5 Zadanie 6 Zadanie 7
fatwosc (p)
trudnosc
iloczyn

rzetelnosc (KR20)



WSKAZNIK tATWOSCI ZADANIA

2 punktéw za zadanie ( wszyscy uczniowie )

p —
Liczba punktow za zadanie * liczba uczniow

Przedzial wartosci | Poziom trudnosci zadania
wskaznika p

0,00 -0,19 bardzo trudne

0,20 - 0,49 trudne

0,50 - 0,69 umiarkowanie trudne
0,70 - 0.89 latwe

0,90 - 1,00 bardzo latwe

q — wskaznik trudnosci zadania
q=1-p

Zrédto: https://www.ckziuludowpolski.pl/attachments/article/107/Analiza%20ilo%C5%9Bciowa%20test u%20-
%20czyli%20c0%20liczymy.pdf



RZETELNOSC POMIARU — WSKAZNIK KUDERA-RICHARDSONA

Kk X(pi*q)
KRy = - {1- )
k-1 s’

k — liczba zadan w tescie

pi — latwos¢ danego zadania

q; — trudnos$¢ danego zadania

s* — wariancja wynikow testowania

Przedzial wskaznika Stopien rzetelnosci testu Dopuszczalnosé¢

rzetelnosci KR2o wnioskowania

0,80 - 1,00 test rzetelny Test daje rzetelny obraz wiedzy
1 umiejetnosci uczniow

0,50 - 0,79 test malo rzetelny Test pozwala analizowac

wyniki grup, klas, szkol, ale nie
mozna na jego podstawie
wystawiaé ocen

0,00 - 0,49 test nierzetelny test nie nadaje si¢ do dalszych
analiz




TABELE PRZESTAWNE

= Zaawansowane narzedzie do analizowania danych, wykonywania obliczen i tworzenia
podsumowan.

=  Mozliwosc szybkiego wykonywania podsumowania duzej ilosci danych.

=  Mozliwos¢ wyciggniecia z duzych i skomplikowanych tabel doktadnie tych informaciji, ktére sg
potrzebne do przeprowadzanej analizy badz tez tworzonego raportu.

= Mozliwos¢ dowolnego przeksztatcania jej wierszy oraz kolumn bez bezposredniej ingerenc;ji

w oryginalne zestawy danych.




Przygotowanie danych wejsciowych:

Organizowanie danych w kolumnach;

Kolumny muszg miec nagtowki;

Nagtowek musi obejmowac jedng komorke i znajdowac sie w pierwszym wierszu tabeli;

W kazdej kolumnie powinien znajdowac sie jeden okreslony typ danych.




1. Otworzy¢ arkusz "Wyniki_Matur_Szkola".
2. Przy pomocy tabeli przestawnej odpowiedzie¢ na pytania:
- lle 0séb zdawato mature z jezyka polskiego w poszczegdlnych klasach?
- Jaka byta srednia wyniku matury z matematyki w poszczegdlnych klasach?
- W ktorej klasie uzyskano najwyzszy wynik z angielskiego?
- W ktérej klasie uzyskano najnizszy wynik z biologii?
- W ktérej klasie nie byto osdb zdawajgcych mature z chemii?

3. Stworzyc tabele przestawng, ktdra pokaze wynik z matematyki oraz jezyka polskiego dla kazdego ucznia
(filtr).

4. Przy pomocy tabeli przestawnej odpowiedziec jaka byta srednia catej szkoty z historii, a jaka z WOSu.




Roznice miedzy uzywaniem formut, a uzywaniem tabel przestawnych:

Dokonanie porownania na tabeli, ktora zawiera wykaz sklepdw, rodzaj produktow jakie te sklepy sprzedawaty

oraz na jakg wartos¢ zostata dokonana sprzedaz.

Na udostepnionym pliku "Dane-sklepow.xls" wykona¢ obliczenia za pomocg tabeli przestawnej oraz za

pomocg innych formut w celu zobaczenia rdznicy.
=  Obliczy¢ ile razy wystepuje kazdy rodzaj produktu.
= Obliczyc ile razy wystepuje kazdy ze sklepow.

=  Obliczy¢ ile wynosi wartos¢ sprzedazy dla kazdego ze sklepow z podziatem na rodzaj produktu.




WYKRESY

* Otworzy¢ plik Wyniki Sprawdzianu 1 w zaktadce "Boxplot" wykonac¢ wykres skrzynka 1 wasy.

» Zidentyfikowac¢ wszystkie charakterystyczne elementy wykresu:
o Gorna obserwacja ekstremalna
o Gorny outlier (obserwacja odstajaca)
o Najwyzszy wynik, ktory nie jest outlierem
o Gorny czyli trzeci kwartyl — q3
o Mediana czyli drugi kwartyl — q2
o Dolny czyli pierwszy kwartyl — q1
o Najnizszy wynik, ktory nie jest outlierem
o Dolny outlier (obserwacja odstajgca)

o Dolna obserwacja ekstremalna




WYKRESY

1. Otworzyc plik Oceny_klasa_1A Matematyka i uzupetnic:
a. W kolumnie G stworzyc¢ funkcje, ktéra obliczy srednig wazona.
b. W kolumnie H uzy¢ funkcji ZAOKR().
c. W wierszu 28 uzy¢ odpowiedniej funkcji do uzupetnienia pol.

d. W "Oceny — podsumowanie" uzyj funkcji LICZ.JEZELI().

2. Nastepnie stworzy¢ wykresy:
a. Histogram sredniej ocen (dodac tytut wykresu, wypetnienie: gradientowe, obramowanie: linia ciggta;
szerokosc¢ 2 pkt)
b.  Wykres kolumnowy "Oceny — podsumowanie" (dodac tytut wykresu, dodac tytuty osi, wypetnienie: desen,
obramowanie: linia ciggta - 1 pkt, zmien typ kreski, zmieni¢ kolor tta)
c.  Wykres liniowy przedstawiajgcy srednig sprawdzianow/kartkdwek. Zaznaczy¢ dane tak, aby etykietami osi
poziomej (kategorii) byty poszczegdlne sprawdziany/kartkéwki (dodac tytut wykresu, dodac etykiety danych,

zmienic ksztatt i kolor znacznikéw)




Analiza wynikow egzamindw:
Celem przeprowadzenia egzaminu byto uzyskanie informacji dotyczacej poziomu opanowania

przez uczniow poszczegolnych umiejetnosci, a w efekcie podnoszenie jakosci pracy szkoty.

1. Otworzyc plik Egzamin_analiza.xlIsx.

2. Uzupetnic¢ obliczeniami zaznaczone pole dla kazdej klasy.

3. Wykonac wykresy dla kazdej klasy przedstawiajace:
a. wartosci wspotczynnika fatwosci poszczegdlnych zadan (wykres liniowy ze znacznikami)
b. wartosci wspotczynnika tatwosci poszczegdlnych standardéw (wykres kolumnowy)
c. Srednie wyniki poszczegdlnych uczniéw (wykres kolumnowy)

4. Sformutowac wnioski dla wynikow otrzymanych dla kazdej klasy.




5. Uzupetnic¢ obliczeniami zaznaczone pola arkuszu szkota.

6. Wykonac wykresy dla obliczenn wykonanych w arkuszu szkota.
a. wartosci wspotczynnika tatwosci poszczegdlnych zadan
b. srednie wyniki poszczegdlnych klas

7. Sformutowacé wnioski.




DZIEKUJEMY ZA UWAGE!

Materiat powstat w ramach projektu , Najlepsi z natury! Podnoszenie kompetencji osob

dorostych przez UPP”, wspodtfinansowanego ze srodkdow Europejskiego Funduszu Spotecznego

Plus, w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027,

na podstawie umowy nr FERS.01.05-1P.08-0469/23

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita ~ Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska
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