Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska

Regulamin rekrutacji i udziatu w projekcie pn.: ,,Najlepsi z natury!
Podnoszenie kompetencji osob dorostych przez UPP”

I. Postanowienia ogodlne

§1 Definicje i postanowienia ogdlne

1. Regulamin okresla zasady rekrutacji i uczestnictwa w projekcie ,Najlepsi z natury! Podnoszenie
kompetencji osdb dorostych przez UPP” organizowanego przez Uniwersytet Przyrodniczy

w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan, NIP: 777-00-04-960, REGON: 000001844.

2. Uzywane w ramach niniejszego Regulaminu okreslenia kazdorazowo oznaczaja:

1) Projekt — projekt pod nazwg ,Najlepsi z natury! Podnoszenie kompetencji oséb dorostych
przez UPP”, realizowany w ramach umowy o dofinansowanie nr FERS.01.05-1P.08-0469/23.

2) Forma wsparcia — oznacza to oferowane w ramach Projektu kursy i szkolenia.

3) Organizator - oznacza Organizatora Formy Wsparcia tj. Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu,
ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan, skrét: UPP.

4) Kandydat/ka — osoba, ktdra ztozyta formularz rekrutacyjny i ubiega sie tym samym o udziat
w projekcie.

5) Uczestnik/czka Projektu - osoba, ktdéra w wyniku procesu rekrutacji uzyskata wymagang
liczbe punktéw i zostata zakwalifikowana do udziatu w Projekcie zgodnie z kryteriami
rekrutacji.

6) Kurs/Szkolenie otwarte — szkolenia/kursy powszechne i ogélnodostepne.

7) Kurs/Szkolenie branzowe - szkolenia powszechne i ogdlnodostepne, stanowigce forme
doskonalenia zawodowego i koncentrujace sie na wybranej branzy.

8) Biuro Projektu - Dziat Projektéw, budynek Wydziatu Lesnego i Technologii Drewna, lll pietro,
pok. 332.1B
9) Zespot Projektu — osoby zaangazowane do prowadzenia dziatan organizacyjnych,

monitorujacych i administracyjnych w projekcie.

10) Instytucja Posredniczgca - Narodowe Centrum Badan i Rozwoju, ul. Chmielna 69, 00-801
Warszawa.

11) Strona internetowa Projektu — strona https://cku.up.poznan.pl/najlepsi-z-natury

12) Regulamin - niniejszy regulamin wraz z zatgcznikami, dostepny na stronie internetowej
Projektu.

§ 2 Informacje o Projekcie

1. Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie dla Rozwoju Spotecznego
2021-2027 wspotfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus na
podstawie konkursu FERS.01.05-1P.08-008/23.

2. Podstawg realizacji projektu jest umowa o dofinansowanie nr FERS.01.05-1P.08-0469/23-00
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§3 Cel i zakres Projektu

1. Celem projektu jest podniesienie kompetencji oséb dorostych poprzez wykorzystanie potencjatu
dydaktycznego i naukowego UPP oraz praktykdw z otoczenia spoteczno-gospodarczego.
2. Zakres Projektu obejmuje szkolenia i kursy podnoszace kompetencje oséb dorostych
w obszarach:
e specjalistycznych z zakresu: piwowarstwa i podstaw zréwnowazonej produkcji piwa, zywnosci
i zywienia ludzi, przetwdrstwa owocéw i warzyw, rolnictwa, dobrostanu zwierzat,
budownictwa i wykorzystania drewna w budownictwie;
e kompetencji zielonych i ekologicznych;
e kompetencji cyfrowych;
e kompetencji ekonomicznych i finansowych.

3. Czas trwania projektu: 01.09.2024 r. r.— 30.09.2027 r.

Il. Rekrutacja

§ 4 Osoby uprawnione do udziatu w Projekcie

1. W projekcie mogg wzigé udziat:
a) Osoby doroste, w wieku 18-64 lata,
b) Osoby, ktére funkcjonujg lub mogg aktywnie funkcjonowac na rynku pracy,
c) Osoby, ktére z wtasnej inicjatywy sg zainteresowane nabyciem nowych, uzupetnieniem i/lub

podwyzszaniem kompetencji w ramach proponowanych kurséw.

2. Specyfika poszczegdlnych kurséw bedzie podana do wiadomosci najpdzniej wraz z rozpoczeciem
rekrutacji na dany kurs.

3. Przyktadowe grupy docelowe uczestnikow wskazane w opisie kursu wystepujg jedynie w celach
poglagdowych.

4. Rekrutacja zostanie przeprowadzona zgodnie z politykg rownosci szans i niedyskryminacji.

§ 5 Zasady rekrutacji

1. Etapy rekrutacji.

1) Umieszczenie harmonogramu kurséow i termindéw rekrutacji do planowanych kurséw na
stronie internetowej Projektu.

2) Uruchomienie rekrutacji elektronicznej.

3) Przyjmowanie zgtoszen od kandydatéw/ek za posrednictwem formularza elektronicznego
zamieszczonego na stronie internetowej Organizatora.

4) Weryfikacja formalna zgtoszen.

5) Posiedzenie Komisji Rekrutacyjnej i wybor uczestnikdw kurséw.

6) Poinformowanie Kandydatéw/tek: o zakwalifikowaniu, niezakwalifikowaniu i przyjeciu na liste
rezerwowa, niezakwalifikowaniu do udziatu w kursie, drogg elektroniczng na adres mailowy
wskazany w zgtoszeniu.

7) Przyjmowanie, w terminie 7 dni od dnia ogloszenia list rankingowych, podpisanych
dokumentéw wymaganych do uczestnictwa w kursie. Wzory dokumentdéw stanowig zatgcznik
nr 1, zatacznik nr 2 i zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu. Dostarczenie dokumentéw
moze nastgpic:
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a) Elektronicznie — jesli dokumenty sg podpisane elektronicznie (profil zaufany, podpis
kwalifikowany) — na adres: justyna.sobien@up.poznan.pl

b) Drogg pocztowa na adres: Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 38-
42, Dziat Projektow, z dopiskiem: FERS 4,

c) Osobiscie: Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu, ul. Wojska Polskiego 38-42, Budynek
Wydziatu Lesnego i Technologii Drewna, Dziat Projektéw, Ill pietro, pok. 332.2B, w
godzinach: 7:00-15:00. Osoba kontaktowa: Justyna Sobien

2. Zasady rekrutacji.

1) Liczba miejsc w danym kursie jest ograniczona.

2) Zgtoszenie/przestanie formularza rekrutacyjnego nie jest jednoznaczne z przyjeciem na dany
kurs w Projekcie.

3) Zgtoszenie/przestanie formularza w innym terminie niz okreslony dla danego kursu w
harmonogramie rekrutacji bedzie uznane za niewazne.

4) Niedostarczenie wymaganych dokumentéw w okreslonym terminie, o ktérych mowaw § 5
ust. 1 pkt 7 skutkuje skresleniem z listy oséb zakwalifikowanych oraz przekazaniem miejsca
dla kolejnej osoby z listy rezerwowej.

5) Organizator zastrzega sobie mozliwos$¢ zwiekszenia limitu miejsc w danej edycji kursu.

§ 6 Kryteria rekrutacji

1. Prawidlowo i terminowo ztozone zgtoszenia zostajg poddane ocenie Komisji Rekrutacyjnej,
w ktérej sktad wchodza: Kierownik Projektu, Specjalista ds. projektu, Specjalista ds. szkolen i
kurséw lub inne osoby wyznaczone do pracy Komisji w razie ich nieobecnosci.

LICZBA
LP. KRYTERIUM: <
PUNKTOW:
KRYTERIA OBOWIAZKOWE
Kandydat/ka — osoba dorosta:
a) w wieku 18-64 lata,
1 b) ktdra funkcjonuje lub moze aktywnie funkcjonowac na rynku pracy, SPEENIA/
) c) ktéra z wtasnej inicjatywy jest zainteresowana nabyciem nowych, NIE SPELNIA
uzupetnieniem i/lub podwyzszaniem kompetencji/kwalifikacji w
ramach proponowanych kurséw
KRYTERIA PREMIUJACE
2. | Kandydat/ka jest osobg z niepetnosprawnoscia. 5 pkt
KRYTERIA PREMIUJACE DLA SZKOLEN BRANZOWYCH
4. | Kandydat/ka pracuje w branzy, ktérej dotyczy szkolenie 3 pkt
5 Kandydat/ka, w ramach szkolenia chce uzupetni¢/podnies¢ swoje 3 okt
" | kompetencje w branzy, w ktérej obecnie pracuje P
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KRYTERIA PREMIUJACE DLA SZKOLEN OTWARTYCH
6. | Kandydat/ka jest osobg powyzej 50 roku zycia. 3 pkt
7. | Kandydat/ka chce uzupetnié¢ swoje kompetencje 3 pkt

2. Kryterium nr 1 jest obowigzkowe do spetnienia dla zakwalifikowania Kandydata/ki do udziatu
w Projekcie.  Osoby niespetniajgce  kryteriow  obowigzkowych nie  moga  zostac
Uczestnikami/czkami Projektu.

3. W przypadku wyczerpania limitu miejsc i uzyskanie przez Kandydatéw/tki tej samej liczby
punktdw w ramach kryteriow rekrutacji pierwszenstwo do udziatu w projekcie uzyska osoba,
ktora wezmie pierwszy raz udziat w szkoleniu organizowanym w ramach projektu (z wyjatkiem
rekrutacji na kursy z cyklu 6 szkolen ,,Surowce browarnicze i kontrola ich jakosci”).

4. W przypadku rekrutacji na kursy z cyklu 6 szkolen: ,,Surowce browarnicze i kontrola ich jakosci”
realizowane w ramach szkolen z zakresu piwowarstwa stosuje sie kryterium premiujace dotyczace
wczesniejszego uczestnictwa w szkoleniach z tego cyklu, a zgtoszenia kandydatéw podlegaja
dodatkowej ocenie punktowe].

5. Cykl szkoleniowy obejmuje 6 powigzanych ze sobg tematycznie kurséw, ktdre stanowig spdjng
catos¢ dydaktyczng. Poszczegdlne kursy uzupetniajg sie wzajemnie, a cze$¢ z nich stanowi
kontynuacje lub rozwiniecie zagadnien omawianych podczas innych kurséw wchodzacych w sktad
cyklu.

6. W procesie oceny zgtoszen stosuje sie nastepujgce kryterium premiujace:

KRYTERIUM PREMIUJACE dla cyklu 6 szkolen z zakresu browarnictwa LICZBA PUNKTOW

2 pkt

za kazdy ukonczony

Kandydat uczestniczyt w co najmniej jednym kursie z cyklu ,Surowce

browarnicze i kontrola ich jakosci” kurs

7. Punkty przyznawane w ramach kryteriéw premiujacych majg na celu wspieranie ciggtosci
uczestnictwa w cyklu szkoleniowym oraz umozliwienie uczestnikom systematycznego pogtebiania
wiedzy w ramach powigzanych tematycznie szkolen.

8. O kolejnosci kandydatéw z takg sama liczbg punktdw na liscie rankingowej decyduje kolejnos¢
zgtoszen.

lll. Udziat w Projekcie

§ 7 Rodzaje wsparcia w Projekcie

1. Katalog kurséw, ktére realizowane sg w ramach projektu ,Najlepsi z natury! Podnoszenie
kompetencji osob dorostych przez UPP” znajduje sie na stronie internetowej projektu.

2. Uczestnik/czka Projektu moze wzigé udziat w wiecej niz jednym kursie.

3. Uczestnikowi/czce Projektu nie przystuguje wynagrodzenie z tytutu udziatu w kursie/szkoleniu.
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§ 8 Prawa i obowigzki Uczestnika/czki Projektu

1. Udziat w Projekcie jest jednoznaczny z akceptacjg Regulaminu.

2. Uczestnictwo w kursie/szkoleniu jest bezptatne pod warunkiem spetnienia obowigzkéw
wskazanych w pkt. 3.

3. Uczestnik/czka Projektu ma obowigzek:

1) przestrzegaé postanowien Regulaminu,

2) uczestniczyé w wybranej formie wsparcia z zachowaniem co najmniej 80% frekwencji (czas
usprawiedliwionej nieobecnosci moze wynies¢ maksymalnie 20% podstawowego czasu
zajec). Obecnos¢ uczestnika/czki bedzie potwierdzana kazdorazowo, na liscie obecnosci,
bedacej w dyspozycji osoby prowadzgcego/ej dang forme wsparcia,

3) aktywnie uczestniczy¢ we wszystkich zaplanowanych formach wsparcia,

4) pozostawac w statym kontakcie z Zespotem Projektu,

5) informowacé Zespdt Projektu o wszystkich sytuacjach mogacych mie¢ wptyw na uczestnictwo
w Projekcie (choroba, zdarzenie losowe itp.),

6) wypetnié pre i post- testy sprawdzajgce wiedze i jej przyrost w ramach realizowanych kursow,

7) wypetnic¢ ankiety ewaluacyjne, sprawdzajgce poziom satysfakcji z udziatu w kursie oraz prace
prowadzgcego/ej szkolenie,

8) po zakonczeniu udziatu w Projekcie wypetni¢ formularz on-line dotyczacy sytuacji
Uczestnika/czki Programu na rynku pracy. Formularz zostanie udostepniony na stronie
internetowej Projektu,

9) przestrzegaé przepiséw BHP oraz P.POZ w kazdym z miejsc, w ktérych odbywaé bedzie sie
wsparcie przewidziane w Projekcie.

4. Uczestnik/czka kursu/szkolenia prowadzonego w ramach projektu moze zgtasza¢ podejrzenia
niezgodnosci  projektow lub dziatan beneficjenta z Konwencja o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych (KPON). Zgtoszenia lub skargi nalezy sktada¢ do Ministerstwa Funduszy i
Polityki Regionalnej za posrednictwem:

e poczty tradycyjnej - w formie listownej na adres ministerstwa: Ministerstwo Funduszy
i Polityki Regionalnej, ul. Wspdlna 2/4, 00-926 Warszawa,

e skrzynki nadawczej e-PUAP Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej.

§ 9 Prawa i obowigzki Organizatora Formy Wsparcia

1. Organizator formy wsparcia jest odpowiedzialny za wtasciwy przebieg projektu, w tym:
1) zapewnienie 0séb prowadzacych kursy/szkolenia,
2) rezerwacje sal szkoleniowych,
3) organizacje wyzywienia, tj.
a) przerwy kawowej dla kursow/szkolen trwajacych nieprzerwanie co najmniej 4h
szkoleniowe,
b) przerwy kawowej i obiadowej dla kursdéw/szkolen trwajgcych nieprzerwanie co najmnie;j
6h szkoleniowych,
4) oznakowanie miejsc, w ktérych bedg odbywac sie kursy/szkolenia,
5) przeprowadzenie procesu rekrutacji uczestnikow do Projektu,
6) zapewnienie obstugi administracyjnej uczestnikow projektu,
7) ustalanie i publikowanie harmonogramu kurséw/szkolen,
8) monitorowanie czasu i jakosci pracy Wyktadowcow i Swiadczenia pozostatych ustug,

Najlepsi z natury! Podnoszenie kompetencji oséb dorostych przez UPP
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu UNIWERSYTET
ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan PRZYRODNICZY

W POZNANIU

Strona5



Fundusze Europejskie Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego Unie Europejska e at

9) informowanie Kandydatéw/ek, Uczestnikéw/czek Projektu o wszystkich powstatych
zmianach oraz zdarzeniach majgcych istotny wptyw na jego przebieg,
10) promowanie zaplanowanych form wsparcia w ramach kampanii informacyjno-promocyjnej,
11) przeprowadzenie badania ankietowego sprawdzajgcego poziom satysfakcji Uczestnikow/czek
Projektu z udziatu w formach wsparcia.
2. Organizator ma prawo do przeprowadzenia kontroli wtasciwego wywigzywania sie z warunkdw
udziatu w Projekcie zaréwno Uczestnikow/czek Projektu jak iOsdb Prowadzacych forme

wsparcia.

§ 10 Zasady rezygnac;ji i wykluczenia z projektu

1. W uzasadnionych przypadkach, spowodowanych ztym stanem zdrowia, wystgpieniem nagtej i
nieprzewidzianej sytuacji rodzinnej/osobistej, wystgpieniem zdarzenia losowego mozliwe jest
rezygnacja z Projektu bez skutkéow finansowych. W takim przypadku Uczestnik/czka ma
obowigzek:

1) skontaktowac sie z Kierownikiem Projektu lub pracownikiem merytorycznym w Projekcie,

2) ztozy¢ pisemng rezygnacjg z udziatu w projekcie ze wskazaniem przyczyny rezygnacji — wzor
zgtoszenia rezygnacji stanowi Zatgcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu,

3) uzyska¢ odpowiedz Kierownika Projektu potwierdzajgcg skreslenie z uczestnictwa
w Projekcie.

2. Organizator zastrzega sobie prawo do oceny istnienia przestanek uzasadniajgcych rezygnacje,
o ktérych mowa w ust. 1, poprzez zgdanie od Uczestnika/czki projektu przedstawienia
stosownych dokumentéw potwierdzajgcych te okolicznosci.

3. Organizator wykluczy Uczestnika/czke z projektu i obcigzy kosztami rezygnacji w przypadku:

1) nieprzestrzegania zasad udziatu w Projekcie,

2) braku wymaganej frekwencji na zajeciach,

3) razacego naruszania zasad wspoétzycia spotecznego,

4) pozostawania w trakcie zaje¢ pod wptywem alkoholu lub innych srodkéw odurzajacych,

5) naruszania zasad BHP, PPOZ i innych postanowieri wptywajgcych na bezpieczeristwo wtasne,

wyktadowcdw, Zespotu Projektu oraz pozostatych Uczestnikow/czek,
6) wystgpienia zdarzen takich jak np. naruszenie ddbr innych oséb, kradziez mienia i innych
sytuacji mogacych nosi¢ znamiona przestepstwa.

4. Na koszty rezygnacji z kursu/szkolenia, o ktérych mowa w ust. 1 sktadajg sie koszty organizacji
szkolenia tj. koszty wynagrodzen osdb prowadzacych kurs/szkolenie, koszty ustug zewnetrznych,
koszty administracyjne, koszty zaangazowania specjalistycznego sprzetu i wyposazenia i innych,
kosztéw niezbednych do przeprowadzenia kursu/szkolenia.

§ 11 Obecnos¢ na zajeciach

1. Przewidywang nieobecno$é¢ na zajeciach w ramach szkolenia/kursu, spowodowang przyczyng
zewnetrzng, nalezy zgtosi¢ Kierownikowi projektu lub osobie z Zespotu projektu najpdzniej 2 dni
przed rozpoczeciem zajec.

2. W przypadku wystgpienia nagtej przyczyny zewnetrznej powodujgcej czasowg nieobecnosc
Uczestnika/czki na zajeciach w ramach kursu/szkolenia konieczne jest jej usprawiedliwienie w
terminie do 3 dni od daty jej wystgpienia.
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3. Nieusprawiedliwienie nieobecnosci, o ktdrej mowa w ust. 2 moze powodowac skreslenie z listy
uczestnikéw i obcigzenie kosztami organizacji szkolenia.

§ 12 Odwotania

1. Kandydatom/kom do udziatu w kursach/szkoleniach i Uczestnikm/czkom kurséw/szkolen
przystuguje prawo do wniesienia odwotfania.

2. Odwotanie nalezy sktada¢ do Kierownika Projektu w terminie 3 dni od dnia otrzymania informacji
o niezakwalifikowaniu do projektu lub o wykluczeniu z udziatu w projekcie.

3. Odwotanie powinno mie¢ forme pisemng, pod rygorem niewaznosci.
Odwotanie musi zawiera¢ imie i nazwisko osoby sktadajgcej odwotanie, adres i nr telefonu
kontaktowego, date, powotanie na dokument, ktérego odwotanie dotyczy oraz uzasadnienie
odwotania.

5. Odwotanie bedzie rozpatrywane przez Kierownika Projektu w terminie 5 dni od daty ztozenia.

6. Osoba sktadajgca odwotanie zostanie powiadomiona o decyzji, w formie pisemnej, na wskazany
przez siebie adres poczty elektronicznej.

7. Decyzja Kierownika Projektu w zakresie wniesionego odwotania jest ostateczna i nie przystuguja
od niej srodki odwotawcze.

§ 13 Ochrona danych osobowych

1. Woyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest niezbedne do udziatu w Projekcie.
Szczegdtowe informacje dotyczgce administratora danych osobowych, instytucji, ktérym dane
zostaty powierzone, celu przetwarzania danych osobowych, rodzaju zbieranych informacji oraz
praw przystugujgcych osobie, ktdrej dane sg przetwarzane znajdujg sie w Oswiadczeniu
Uczestnika/czki Projektu stanowigcym zatgcznik nr 2 do Regulaminu.

IV. Postanowienia kofncowe

1. Regulamin udziatu w Projekcie jest dostepny na stronie internetowej Projektu pod adresem:
https://cku.up.poznan.pl/najlepsi-z-natury

2. We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma umowa
o dofinansowanie  projektu nr  FERS.01.05-1P.08-0469/23-00, wytyczne zwigzane z
wydatkowaniem funduszy europejskich, m.in. Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw
na lata 2021-2027 (MFiPR/2021-2027/9(1), przepisy Kodeksu Cywilnego, Ustawa Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz pozostate obowigzujgce akty prawne.

3. Zataczniki stanowig integralng czes¢ Regulaminu:

1) Zatacznik nr 1: Formularz rekrutacyjny

2) Zatacznik nr 2: Oswiadczenie Uczestnika/czki Projektu (Obowigzek informacyjny RODO).
3) Zatacznik nr 3: Umowa uczestnictwa w Projekcie.

4) Zatacznik nr 4: Rezygnacja z udziatu w projekcie.

4. Regulamin rekrutacji i udziatu w projekcie pn.: ,, Najlepsi z natury! Podnoszenie kompetencji oséb
dorostych przez UPP” wchodzi w zycie z dniem 2 grudnia 2024 r.

Najlepsi z natury! Podnoszenie kompetencji oséb dorostych przez UPP
Uniwersytet Przyrodniczy w Poznaniu UNIWERSYTET
ul. Wojska Polskiego 28, 60-637 Poznan PRZYRODNICZY
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